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رغبـــةا مـــن ولالـــة الجامعـــة للشـــيوت الألاديميـــة فـــي لانظـــيم يليـــة الأعـــذار الطلابيـــة لتحقيـــق   

ـــة ـــات  العدال ـــع اـــلا  واالب ـــين جمي ـــ  لب ـــم إنشـــا  دلي قواعـــد المنظمـــة للأعـــذار لالجامعـــةم ت

فــي جميــع أقســام ولليــات بيــة عــذار الطلاالأتوحيــد إجــرا ات التعامــ  مــع ل وذلــ  الطلابيــة،

 الاختبارات.ووضع يلية للتعام  معها سوا  في حال الغيا  عن المحاضرات أو  الجامعة،

 عامة:قواعد 

في أج   لذل معد إرفاق النموذج ال   مع أصدرتهالجهة التي  منموثقاا تقديم العذر  يتم .1

إلى  الأصليةمع تسليم جميع التقارير والمسوغات م العذر تاريخ تسل   عم  منأقصاه يومي 

  بالكلية.ار لجنة الأعذ

الموثقة بالطرق النظامية أو غير المستوفية لبعض أو غير رفض الأعذار غير المصدقة ت   .2

 الأمني.وتاريخ العذر ووقت العذر ومدة الإجازة أو الإيقاف الطالبـ )ـة(  المعلوماتم لاسم

من  عنها قريبفيقدمها نيابة عنه/ على تقديم العذر بنفسه الطالبـ )ـة( في حال عدم قدرة  .3

لن تقب   إنه حيث ، أو من دونهم  زوجة( –زوج  –أخت  –أخ  –بنت  –ابن  –الدرجة الأولى )أ  

 الأعذار. مدة استقبالالأعذار بعد انتها  

 حكومية.قب  فقط أصول التقارير الطبية الصادرة عن جهات ت   .4

" غائب بعذر " لفترة الغيا  الطالبـ )ـة( رصد في سج  ي   مالمقدم في حال اعتماد العذر  .5

 .الطلبالمحددة في 

يحرم الطالبـ )ـة( من حضور المحاضرات والدروس العملية ومن دخول الاختبار النهائي للمقرر  .6

ا للقواعد التنفيذية  %25إذا بلغت نسبة غيابه  فألثرم ويجوز لمجلس الكلية أو من يفوضه )وفقا

حرمات رفع ال -استثنا   -للمادة الخامسة عشر من لائحة الدراسة والاختبارات للمرحلة الجامعية( 

،  والسماح للطالب بدخول الاختبار شريطة أت يقدم الطالبـ )ـة( عذراا  و يجب حال عرض مقبولاا

الطلب إضافة عدد غيابات الطالبـ )ـة( في المقرر م حتى تتمكن اللجنة من معرفة مدى تجاوز 

( من المحاضرات والدروس %50على ألا تق  نسبة حضوره عن )مالطالب للحد الأدنى من عدمه 

 . الالعملية المحددة للمقرر من مجموع ساعات الاتص
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صحة العذر المختصة بالجامعة مخاابة الجهة التي أصدرت التقرير للتألد من  للجهة يحق .7

 .الطالب)ـة(المقدم من 

قواعد إلى لجنة ضبط الطالبـ )ـة( فإنه سيتم إحالة  المقدم،في حال ثبوت عدم صحة العذر  .8

حيث يتم تطبيق العقوبة المنصوص عليها في لوائح  ،بالجامعة الطلابي السلوك والانضباط

ا من  الجامعة، الجهات الرسمية  خلالمع احتفاظ الجامعة بحقها في متابعة المخالفة جنائيا

 .المختصة

بالكلية وإبدا  الرأي فيها  الطلابية الأعذارالمختصة بدراسة  الطلابية الأعذارلجنة  تقوم  .9

 للاعتماد.وترفع توصياتها لعميد الكلية 

 العذرمله رئيس القسم المعني بتدريس المقرر المقدم  خااب اللجنةفي حال قبول العذر ت   .10

 المتبع.وفق  اللازم  لإجرا  أستاذ المقرر لإبلاغ 

مسيولية مراجعة الطالبـ )ـة( لما يتحم   العذر،ة من خبنس الاحتفاظالطالبـ )ـة( يجب على  .11

 وتفعيله.المقبول إليه ل العذر والمقرر للتألد من وص ذاتأس

أج  أقصاه يومي  الغيـا  فيم العـذر فـور العـودة مـن  دقـأت ي  الطالبـ )ـة( يجـب علـى  .12

نظـر في ولـن ي   ، عـذر تأخـر تقديمه عـن تلـ  الفتـرة أيالطالبـ )ـة( قبـ  مـن ولـن ي   ،عم   

الطالبـ )ـة( قدم يو .بتجميعهـا وتقديمهـا في أخـر الفصـ الطالبـ )ـة( الأعذار التـي يقـوم 

 .رفضهالعذر إلى اللجنة على أت تلتزم اللجنة بالرد بقبول العذر أو 

المرشد بنتيجة دراسة العذر عبر قنوات التواص  المعتمدة داخ  الجامعة )الطالبـ )ـة( إعلام  .13

 .(الرسمي الإلكتروني البريد–عبر رسائ  البلاك بورد  –أستاذ المقرر  –الألاديمي 

لا (  م14( ، والقاعدة رقم ) 1بمراعاة  مدة تقديم  الأعذار المنصوص عليها  للقاعدة رقم )  .14

عشر من الفص  الدراسي الخامس بعد الأسبوع الطالبـ )ـة( زالة الحرمات عن لإقب  أي أعذار ت  

  .فع فيه الحرماتالذي ر  

 حالات وضوابط الأعذار

 الأعذار الطبية :أولاا 

 الإجازات المرضية: •

والأهلية شريطة  والمرالز الحكومية المستشفياتتقب  الأعذار الطبية الصادرة من  .1

على  فيهاوالمنصوص الصحة لوزارة  ة( للخدمات الطبية التابعصحة توثيقها عبر )منصة
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 .مرضية إجازةالطالبـ )ـة( منح 

مرالز الرعاية الصحية الأولية التابعة  الصادرة منالحد الأقصى للإجازة المرضية  -

 أيام. الصحة ثلاثةلوزارة 

من  الأهلية المصدقة المرالز والعيادات الصادرة منالحد الأقصى للإجازة المرضية  -

 .واحد يوم الشيوت الصحية بالمنطقة

الطالبـ منح والمنصوص  الأعذار الطبية الصادرة من المرلز الصحي التابع للجامعةقب  ت   .2

  مرضية. إجازة)ـة( 

قب  الأعذار الطبية الصادرة من المستشفيات خارج المملكة شريطة تصديقها من ت   .3

 مرضية. إجازةالطالبـ )ـة( منح والمنصوص  وزارة الخارجية ووزارة الصحة

إصدار  ، تاريخالصحيةالمنشأة الدخول والخروج من  تاريخ) التقرير الطبي علىيجب أت ينص  .4

 .التقرير، تاريخ متابعة الحالة .......(

خاص /التي لانص على التنويم للحالات الإسعافية بمستشفى حكومي  الطبيةقب  التقارير ت   .5

 المستشفى.وتاريخ الخروج من  التنويممقرونة بتاريخ 

يشترط في التقارير الطبية الصادرة من مرالز الرعاية الصحية الأولية التابعة لوزارة  .6

 صحة. منصة الصحة أت يتم تصديقها من

للاختبارات  ابيةالصحية والمستشفيات لأعذار  المراجعة للمرالزمشاهد لا تقب   .7

 والنهائية.الفصلية 

غير الإسعافية أو المجدولة خلال أيام  الطبيةأو الإجرا ات  عمليات جراحيةعند الحاجة لإجرا   .8

الألاديمية أو من  للشيوت ولي  الكليةبخطا  رسمي مقدم إلى  الكليةإشعار الدراسة يلزم 

 يقوم بتفويضه.

بتقارير  الموثقةالإعاقة الأمراض المزمنة ، الأمراض المستعصية  ، ذوي  ،   الأمراض النفسية .9

  .من جهات حكومية معتمدة

 فقط( )للطالباتحالات الولادة  •

 من تاريخ ( يوماا 14) يتجاوزبما لا الولادة قب  تقرير إجازة الأمومة للطالبات بعد ي   -

 القيصرية. الولادةيوماا من تاريخ  (21الطبيعية، ) الولادة

أو شهادة  المستشفى،تقديم ما يثبت الولادة لشهادة التبليغ الصادرة من  -

قب  غير  للمولود،الميلاد   ذل .ولا ي 

 فإنه العذر،زيادة مدة للولادة والتي تتطلب  وفي الحالات المرضية المصاحبة -

من المستشفى يثبت الحالة ومدة الإجازة الممنوحة قب   تقرير ابيتقديم يجب 

 .الولادةأو بعد 
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 مرافقة المريض   •

 التنويم:في حالة  -

 الأخوة، الجد أو الجدة، الأم أو  )الأ  الأقار حد لأالطالبـ )ـة( في حال مرافقة  -أ

لانويمه بالمستشفى، فيجب إحضار ما يثبت  أثنا ) الزوجة، الزوج أو الأبنا أو 

مدة  زيادةوفي حال  المرافقة،بداية ونهاية فترة  فيهموضحاا مرافقته للمريض 

أو  رفع خطا  موجه لولي  الكلية للشيوت الألاديميةالمرافقة أو تكرارها ي  

خطا  المرافقة من قسم علاقات المرضى  بتفويضه وإرفاقمن يقوم 

 مفص .ومصدقا  بختم المستشفى أو تقرير ابي 

 :الطبيةفي حالة المواعيد  -

وممن يعولهم  ،الأولىالموعد( من الدرجة  )صاحبيجب أت يكوت المريض  - 

أت  بشرط فقط، الحكوميةللمستشفيات قب  وت   ،(القرابة)موضحاا ما يثبت صلة 

وإذا لات  ،الدراسية أو المحاضرة الاختبارويوم  موعد يكوت الموعد في نفس

قب  العذر عن الاختبار بنفس اليوم أو قبله  المنطقة،الموعد خارج  بعده  وأي 

 .بيوم

 حالات الوفاة :ثانياا 

في حالة وفاة أحد أقاربه وفقاا للضوابط الطالبـ )ـة( يقب  عذر 

 :التالية

الأم، الأخوة، الأبنا ، الزوج أو  الأ ،الأولى )قب  أعذار حالات الوفاة لأحد الأقار  من الدرجة ت   .1

 الزوجة،أخوة الزوج أو  الزوجة،الزوج أو  جدي   الزوجة،الزوج أو  )والدأو الدرجة الثانية  ،(الزوجة

 فقط. الخالة(الخال أو  العمة،أو  )العم الثالثةأو الدرجة  ،(الأحفاد 

راعى ضوابط العدة  .2  الشرعية.في حالة الوفاة للزوج ي 

ويوم واحد  الأولى،قار  من الدرجة لأل الوفاةمأيام من تاريخ  ثلاثةألا تتجاوز مدة الغيا  عن  .3

  .عذرللدرجتين الثانية والثالثة فيما عدا ذل  يعتبر الغيا  بدوت 

 بالمتوفي.إرفاق ما يثبت قرابته   .4

 أو تصريح الدفن ولا يقب  غير ذل . الوفاةإرفاق تقرير أو شهادة  .5

 الأمنيوالإيقاف  الحوادث المرورية والجنائية  :ثالثاا 

 عنالطالبـ )ـة( عيق ت   جسدية أو نفسية أت يترتب على الحوادث المرورية أو الجنائية أضرار .1

 .حضور المحاضرات أو الاختبارات

 .الاختباراتيشترط لقبول العذر أت يكوت الحادث وقت المحاضرات أو  .2
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و من أو تقرير من المرور أ الحادث،أو تقرير وقوع  لخطا ،تقديم ما يثبت وقوع الحادث   .3

 .نجمشرلة 

 الاختبارات.و أشترط لقبول العذر أت يكوت الإيقاف الأمني وقت المحاضرات ي   .4

في و حضور جلسات المحالمة وقت المحاضرات أو الاختبارات. أت يكوتشترط لقبول العذر ي    .5

أت يتم تقديم ما يثبت ذل  مع توضيح إثبات المراجعة  الشرعية يجبحالة مراجعة المحالم 

  . بصورة مفصلة وبك  دقة موعد وتاريخ المراجعة

قب  تقارير الزيارة للجهات الأمنية أو الجهات الحكومية ما عدا المواعيد التي تحدد بزمات لا ت   .6

 (.السجوت لزيارة (ومكات

:  الأنشطة والفعاليات رابعاا

الطالبـ )ـة(  ، وعلىفي مناسبات أو أنشطة رسمية تكوت الجامعة ارفاا فيهالطالبـ )ـة( مشارلة  1.

ا عن رغبته بحضور   .    )ندوة ، نشاط رياضي ، نشاط ثقافي ،....... الفعالية )إشعار الكلية لتابيا

 (310)المشارلة في المناسبات الوانية في الداخ  والخارج وفق قرار مجلس الوزرا  رقم  2.

 هـ(. (1429/10/24وتاريخ

الطالبـ )ـة( فيد مشارلة تتولى الجهة المنظمة للمناسبة أو الأنشطة تزويد الكليات بخطابات ت   3.

 .فيها ونوع المشارلة وتاريخ ووقت المشارلة

 متفرقة.لحد أقصى سوا  لانت مجتمعة أو  يوماا ثلاثين لا تتجاوز عدد أيام المشارلة عن  4.

:   إجازة الزواج  خامساا

إجازة الزواج لمدة أسبوع من تاريخ الزواج على أت يتم تقديم الطلب قب  الزواج مع تقديم صورة      

 ثبت ذل .الزواج أو ما ي  من عقد 

:   الحالات الأخرى سادساا

)ـة(  مذلورة في الفقرات أعلاه يجب على الطالبـالفي حالة الأعذار القهرية الأخرى وغير  .1

فيه وصف الحالة لاملة على أت يتضمن اسم  اا تقديم خطا  رسمي إلى لجنة الأعذار موضح

 .الطالبـ)ـة(، وتاريخ تقديم الطلب، والتوقيع، مع إرفاق جميع الوثائق المتعلقة بالطلب

 .يحق للجنة الأعذار تقدير الحالة وقبول العذر، أو رفضه .2
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 الأعذار:تقديم الخطوات الإجرائية ل

المتعلقة بالعذر وفق النموذج المعتمد  الأوراق الثبوتيةبتقديم العذر ولافة يقوم الطالب)ـة(  .1

ولي  الكلية حالة إرشادية ورفعه ل بإرفاق نموذج يقوم  الألاديمي والذي إلى المرشدللأعذار 

وبالكلية التطبيقية عن  المباشر،رئيس القسم  بتفويضه عبرمن يقوم  الألاديمية أوللشيوت 

ثم ولي  الكلية للشيوت الألاديمية حسب الصلاحيات  للفرع ومنالتنفيذي اريق المدير 

 .أسبوع من تاريخ العذر خلال ،(المخولة له

، الجامعةالرئيسية لموقع  الصفحة) يتم الإعلات عن مواعيد تقديم الأعذار عبر الإعلانات في .2

 وغيرها ....................( ،X، Blackboardالجامعة في  منصات

أت  )على الأعذار استلام مهمة  أو من يقوم بتفويضه يتولى ولي  الكلية للشيوت الألاديمية .3

على لجنة الأعذار  الأعذار( وعرضهاإلكترونية لتسهي  عملية حصر  عبر خدمةيتم تقديم الأعذار 

 ة.بالكلي

 الحاجة.حسب أو  أسبوعياا  الألاديميةبرئاسة ولي  الكلية للشيوت  الطلابية الأعذارتجتمع لجنة  .4

 تقوم اللجنة بالنظر في الطلبات ودراستها ومطابقتها مع التعليمات الواردة في هذا الدلي  .5

 الرفض.وإبدا  المرئيات حولها سوا  بالقبول أو 

 . بجوز للجنة الأعذار الب أص  العذر المقدم من الطالب)ـة(، وتحتفظ بحقها في ذل  .6

  .عتمادها أو التوجيه بشأنهالاترفع اللجنة الطلبات المقدمة إلى عميد الكلية  .7

عبر إحدى  حال قبول أو رفض العذر أو وجود نواقصبرد لجنة الأعذار  طالب)ـة(يتم إبلاغ ال .8

رقم الطالب المسج   الرسمي، الإلكترونيالبريد القنوات الرسمية )القسم، المرشد الألاديمي، 

)ـة( لقبول  الطالبـمتابعة بالإضافة إلى  وغيرها، (،بريد إلكتروني للطالب)ـة الجامعة،في أنظمة 

 عذره مع أستاذ المقرر.

يرفع لعميد الكلية للاعتماد  حرر محضر بالجلسة ويتضمن قرار اللجنة بخصوص الأعذار المقدمةي   .9 ، و 
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 بموجبه. للعم تسليم أعضا  اللجنة ورؤسا  الأقسام صورة من المحضر  ويتم

المقبولة / الطالبـ )ـة( يحرر ولي  الكلية للشيوت الألاديمية خطا  يتضمن بيات بأسما   .10

حيث يتولى القسم توجيه المرشد  بموجبهمالمرفوضة أعذارهم وإرساله للأقسام للعم  

وتوثيق ذل  في محضر موقع من  بالقرار،عبر القنوات الرسمية  للطالب بإبلاغهالألاديمي 

أو إعادة للطالبـ )ـة( والمرشد الألاديمي، ولذل  توجيه أستاذ المقرر بإجرا  الاختبار الطالبـ )ـة( 

 شرح المادة العلمية

  الجامعي،حدد موعد الاختبار البدي  للمقبول أعذاره حسب ما هو معلن بالتقويم ي   .11

في  الكلية لدى عميدعلى قرار اللجنة  الاعتراضللطلبة المرفوضة أعذارهم الحق في  .12

شريطة إحضار ما يييد  الطلب.إبلاغ الطالب برفض تاريخ من ع موعد أقصاه أسبو

  .اعتراضهم

حفظ نسخة في  وإلكترونياا معاعتمادها وثائقياا  المقدمة بعدتقوم اللجنة بأرشفة الطلبات  .13

 .الطالبـ )ـة(ملف 
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